Firat Universitesi Rektorliigii
Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

4.1. Sarf Malzemesi Alim ve Dagitim Siireci

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Mali Isler Satinalma Birimi Gergeklestirme Gorevlisi Dekan Strateji G. Daire Baskanligi
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akiilte ve bagli Akademik v
Idari birimlerin ihtiyaglari
tespit edilerek yazili olarak

belirlenen Gergeklestirme
orevlisi ve Dekana sunulur
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¢ EVET:

4734 Sayih KiK mevzuatina gore
satinalma yontemi belirlenir.
(SATINALMA SUREC IS AKISI)
Satinalma birimi tarafindan alinan
malzeme Taginir Kayit Kontrol
birimine fatura ve muayene kabul
tutanagi ile teslim edilir.

Asama 2

Satinalma Birimi tarafindan alian

mal ve malzeme Tasinir kayit fisi

diizenlenerek sistemde kayit altina
alimir

Asama 3

Ayniyat kayd1 yapilarak depoya
alinan malzemeler istek durumuna
gore yetkili makamin onayi ile
birimlere sarf malzeme ¢ikis formu
veya demirbas malzeme zimmet
islemi yapilarak dagitilir.

Sarf malzeme ¢ikislari igin 3 aylik
periyodik donemlerde Tiiketim Sarf
Malzemesi Donem Cikis formu
diizenlenerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onanarak Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
rapor gonderilir.

Asama 5

SGDB gelen rapor dogrultusunda
muhasebelestirme iglemini yapar.
SUREC TAMAMLANIR.
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4.2. Malzeme Alim, Zimmet ve Kayittan Diisme Komisyonu (KDK) Siireci

Dekanlik Satin Alma . Gergeklestirme o . Strateji G. Daire
Birimi Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Gorevlisi Dekan Istek Yapan Birim Baskanh

Y. FUBAP, 2. TUBITAK)
. Idari ve Mali Isler Daire
Bsk., 4. Miihendislik

Fakiiltesi Dekanlig1 vs.
tarafindan temin edilen

Fatura, Kabul Komisyonu
tutanaklari, onay belgesi ve
gelen malzeme adet ve tutarlari
kontrol edilir
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